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Bordeaux INP recrute

Un opérateur logistique H/F

Caractéristiques du poste

Type de recrutement CDD 1 an renouvelable

Cadre d’emploi Opérateur logistique et accueil H/F (catégorie C — bap G)

. L A partir de 20 195,40 bruts annuels selon profil et expérience
Rémunération .
+ prime brute annuelle : 1 454€

Composante d’affectation ENSMAC — 16 avenue Pey Berland — 33600 PESSAC

Supérieur hiérarchique Sandrine BATTAGLIA — responsable du service logistique

Date de vacance de I'emploi 01/07/2023

Environnement de travail

Bordeaux-INP constitué sous la forme d'un grand établissement regroupe six écoles d'ingénieurs
bordelaises et une classe préparatoire. L'établissement compte 2500 étudiants et 450 enseignants et
personnels administratifs.

L’Ecole Nationale Supérieure de Matériaux, d’Agroalimentaire et de Chimie (ENSMAC), est une école
d’ingénieur qui compte 600 étudiants, 100 personnels, des structures hébergées et des laboratoires de
recherche. C’est une grande école tournée vers I'avenir, avec des valeurs éthiques et environnementales.

Vous intervenez dans les domaines de |'accueil, de la manutention et de I'entretien dans le respect des
regles d'hygiene et de sécurité et de I'environnement.

Description du poste

Vous assurez I'accueil physique et téléphonique du public (orientation et information).

Vous assurez le nettoyage et |'entretien des surfaces et locaux (administratifs, techniques, d'enseignement).
Vous participez aux opérations de manutention relatives aux nettoyages des locaux.

Vous participez a la logistique des réunions et réceptions (manutention de mobilier).

Vous aidez a I'organisation des visio-conférences et gérez le matériel dédié.

Vous aidez a I'organisation des colloques et séminaires (affichage, gestion wifi).

Vous assurez la distribution, la collecte et I'expédition du courrier.

Vous assurez I'ouverture ou la fermeture des locaux.

Profil recherché

Vous connaissez les techniques de nettoyage et la réglementation en matiere d'hygiéne et de sécurité.
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Vous savez utiliser les équipements de sécurité.

Vous avez un bon sens relationnel et vous connaissez les techniques d’accueil.
Organisé, vous aimez travailler en équipe et savez vous adapter a différentes situations.
Vous savez respecter les délais et appliquer les normes, les procédures et regles.

Vous maitrisez le francais écrit et oral et savez utiliser les logiciels Word et Excel.

Avantages

Entre 47 et 52 jours de congés annuels.

Participation mutuelle (15€ / mois).

Prise en charge a 50% de I'abonnement aux transports en commun.

Forfait "mobilités durables" (vélo, covoiturage) pour le trajet domicile/travail.
Acceés au parking du personnel.

Contraintes particuliéres du poste

Horaires décalés (contraintes en fonction des périodes).

Informations complémentaires

Dans le cadre de sa démarche en faveur de I'égalité professionnelle et de la diversité, Bordeaux INP s'engage
contre toute forme de discrimination et encourage tous les candidats et toutes les candidates éligibles a
transmettre leur candidature.

Modalités de candidature

Lettre de motivation et CV détaillé a déposer avant le 11/05/2023 sur la plateforme :

https://gestionrh.bordeaux-inp.fr/recrutement-contractuel/
e (Contact RH : Isabelle Mateos — 05 56 84 60 23
e Contact Métier : Sandrine BATTAGLIA — 05 56 84 66 24
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